Zakladni skola J. A. Komenského Louny, Prazska 101, prispévkova organizace

Vnitrni rad skolni druziny
Cj.: Sm/08/2020

Vypracoval: Miluge Sinerova, vedouci $kolni druziny

Schvalil; Mgr. Dana Tuzilova, feditel Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.11.2020

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.11. 2020

s

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Gicastniki a jejich zakonnych zastupcii ve $kolni druZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky.

1.1 Udastnici jsou povinni

a) rfadné dochazet do skolni druZiny,

b) dodrzovat vnitni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,
c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika a zmény v téchto udajich.

1.2 Udastnik se ve $kolni druziné chové slu$né k dospélym i jinym Gcastnikéim, dba pokynd pedagogickych a provoznich
pracovnikd.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje prostory $kolni druZiny v
Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Udastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzak®; i¢astnik@m jsou zakazany véechny &innosti, které jsou zdravi gkodlivé
(napt. koureni).

1.5 Zakonny zastupce Ucastnika je povinen dolozit dGvody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendafnich dnd od
pocatku nepritomnosti Zaka.

1.6 Ucastnik méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a ndsili, ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni,
projevu, shromazd'ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo
byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytec¢ného odkladu.

1.7 Ucastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé slovni a Umysiné fyzické Gtoky Gcastnika vici pracovnikdm druZiny se vzdy povaZzuiji za zavazné
zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

2. Provoz a vnitini rezim skoly.

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani zplsob evidence Ucastnik{ takto:

2.1 Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje prihlasovani a
odhlasovani Gcastnikd, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani namétd a stiznosti.

2.2 O prijeti GcCastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti spojené s
pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a



zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Ucastnika z
druziny. Ucastnici ze $kolni druZiny mohou vyzvednout pouze osoby, které jsou uvedené v piihlasce. Jiné osobé
vychovatelka Ucastnika nesmi predat. Zména terminu ranniho pfichodu ¢i odpoledniho odchodu je moZzna pouze na
pisemnou 7&dost zakonnych zéstupcll. Za bezpe¢ny prichod Ucastnikél po skonéeni vyucovéni do SD odpovida ucitel,
ktery ve tfidé uci posledni hodinu. Pfeda Ucastniky vychovatelce, ktera provede prezenci.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se ve dvou splatkach — do 23. 9. za obdobi z&fi aZ prosinec a do 23. 1. za mésice
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena predem na cely Skolni rok tj. 2000,- K¢, coz Cini 200,- KE mésicné. Pokud je
provoz druZiny prerusen, na vice nez 5 skolnich dni, Uplata je Umérné ponizena.

2. 4 Vysi Uplaty miZe feditelka sniZit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize
a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zakona o
pomoci v hmotné nouzi,

b) Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potteb ditéte podle zakona o statni socialni
podpore a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za Ucastnika neni uhrazena Uplata v terminu, oznami tuto skutecnost vedouci skolni druziny do 14 dnd
feditelce Skoly, ktera miZe rozhodnout o vylouceni Gcastnika ze skolni druziny.

2.6. Po projednani se zfizovatelem se Cinnost v dobé prazdnin zpravidla pferusuje.

3. Organizace Cinnosti.

3.1 Provozni doba SD je od 6.00 hod. do 7.40 hod. Poté po vyu¢ovani do 17.30 hod. v patek do 16.30 hodin. Zakonni
zastupci ¢i jiné cizi osoby nemaji pfistup na oddéleni SD. Ohlasi sv{j pfichod zvonkem u hlavniho vchodu. Chtéji-li
zakonni zastupci projednat s vychovatelkou zavaznou skute¢nost, domluvi si s ni termin schiizky.

3.2 Pfi nevyzvednuti Ucastnika do stanovené doby zakonnymi zastupci vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky zakonné zastupce Ucastnika

a osoby uvedené na prihla$ce Ucastnika do SD. Pokud je tento postup bezvysledny,
1. na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
2. pozada o pomoc Policii CR,
3. 3 Oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 30 Gcastnikd.
3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci $kolni druZiny.

3.5 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani - zejména formou odpocinkovych,
rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoziuje Gcastnikdim pfipravu na vyucovani.

3.6 Cinnosti druziny se mohou z(i¢astiiovat i Zaci nezarazeni do druziny, pokud se této ¢innosti nei¢astni piny pocet
Ucastnikl zarazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

4. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikii a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4.1 Vsichni G¢astnici pri pobytu ve SD se chovaiji tak, aby neohrozili zdravi a majetek svéij ani jinych osob. Kazdy Uraz,
poranéni ¢ nehodu, k niz dojde béhem pobytu Gcastniké ve SD, tcastnici ihned ohlési. Viychovatelky $kolni

druZiny provedou prokazatelné pouceni Ucastnik(l v prvni hodiné skolniho roku a dodatec¢né pouceni UcCastnikd, ktefi pfi
prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zéznam. Skola odpovida za Ucastniky v dobé dané rozvrhem &innosti
druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni ptihlizet k zakladnim
fyziologickym potfebam Gcéastnikd a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového
chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Vychovatelky dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti
zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a



moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Gcastnikl a v pfipadé nahlého onemocnéni Gcastnika informuji bez
zbytecnych pritahl vedeni Skoly a rodiCe postizeného Zaka. Nemocny Ucastnik mdZe byt odeslan k lékafskému vysSetieni
¢i odetteni jen v doprovodu dospélé osoby. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Grazé, pfipadné vyplini
predepsané formulafe. OSetfeni a vypInéni zaznam{ zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovédeél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany ucastnikd.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana Uhrada od zakonnych zastupcl
Ucastnika, ktery poskozeni zpdsobil. Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody s rodici je vznik Skody
hlasen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi Gcastnici neprodlend své vychovatelce. Uastnici dbaji na dostateéné zajisténi svych véci- uzamykani
Sat. skrinék, trid.

5.3 Do SD Ucastnici nosi pouze véci potiebné, cenné véci nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale
u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z bezpeénostnich diivodd a na vyslovny pokyn vychovatelky, kterd zajisti jejich
Uschovu.

s

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii chovani ucastniki.

6.1 Na hodnoceni chovani ucastnika ve Skolni druziné se vztahuiji ustanoveni vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

6.2 Pokud Ucastnik narusuje soustavné rad skolni druziny a ¢innost Skolni druziny, mdze byt rozhodnutim Feditelky Skoly
z druziny vyloucen. Reditelka mdZe rozhodnout o vylou¢eni G¢astnika ze SD, pokud tento Géastnik soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné
nenavstévuje SD nebo z jinych zvIasté zavaznych daivodd.

6.3 SD vyuZiva pro svou ¢innost svych mistnosti v budové SD, $koly, $kolni zahradu, Skolni hfisté a télocvi¢nu.

6.4 Pitny reZim je zajistén zdrojem pitné vody ve SD & pfi obédé ve SJ.

7. Zavérecna ustanoveni
7.1 Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou skoly povéren zaméstnanec: vedouci Skolni druziny.

7.2 ZrusSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se Fidi Skartacnim fadem skoly.
7.3 Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvefejnénim.
7.4 Smérnice nabyva Ucinnosti dnem 1.11.2020

V Lounech 30. 11. 2020



